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SLUŽBY ŠPP
Ředitel základní, střední a vyšší odborné školy zabezpečuje poskytování poradenských služeb ve škole školním poradenským pracovištěm (dále ŠPP), ve kterém působí zpravidla výchovný poradce a školní metodik prevence, kteří spolupracují zejména s třídními učiteli, učiteli výchov, případně s dalšími pedagogickými pracovníky školy. Poskytování poradenských služeb ve škole může být zajišťováno i školním psychologem nebo školním speciálním pedagogem.
Účelem tohoto pracoviště je poskytovat poradenské služby ve škole především žákům a jejich zákonným zástupcům (rodičům). Poskytování služeb je pro žáky i jejich zákonné zástupce bezplatné. Některé služby jsou poskytovány pouze na žádost žáka nebo jeho zákonného zástupce. Služby mohou být poskytovány také na základě žádosti jiných školských zařízení nebo na základě rozhodnutí orgánu veřejné moci (např. OSPOD). Pracoviště dále poskytuje poradenské a konzultační služby pedagogům.
Smyslem služeb je vytvoření vhodných podmínek pro vzdělávání a všestranný rozvoj žáků, včetně zajištění speciálních vzdělávacích potřeb žáků, prevence rizikového chování, kariérní poradenství pro žáky a metodická a další podpora pedagogických pracovníků. Služby kladou důraz na důvěrnost jednání a ochranu osobních dat klientů.

1. CELOROČNÍ ÚKOLY (v oblasti poradenské, metodické a informační)

· podpora žáků speciálními vzdělávacími potřebami
· podpora nadaných a mimořádně nadaných žáků
· podpora žáků s výchovnými problémy či vzdělávacími obtížemi
· podporu sociálního začleňování žáků z odlišného prostředí nebo odlišných podmínek
· spolupráce se zákonnými zástupci
· spolupráce s jinými školskými zařízeními
· metodická podpora učitelům
· tvorba, realizace a vyhodnocování preventivních programů
· prevencí rizikového chování a školní nespěšnosti
· včasná intervence při problémech žáků
· kariérové poradenství
· řešení aktuálních situací a problémů ve škole, projednávání studijních, kázeňských a výchovných problémů žáků ve spolupráci s vedením školy a třídními učiteli
· individuální nebo skupinové konzultace s učiteli, zákonnými zástupci, dětmi: poradenská činnost pro rodiče, děti, kolegy
· vedení písemných záznamů umožňujících doložit rozsah a obsah činnosti, navržená a realizovaná opatření
· zprostředkování diagnostiky speciálních vzdělávacích potřeb a intervenčních činností pro žáky se speciálními vzdělávacími potřebami
· evidence žáků se speciálními vzdělávacími potřebami, žáků talentovaných, nadaných
· příprava podmínek pro integraci žáků se speciálními vzdělávacími potřebami ve škole, koordinace poskytování poradenských služeb těmto žákům školou a ŠPZ a koordinace podpůrných opatření
· koordinace při vytváření IVP, podpora jejich realizace
· shromažďování odborných zpráv a informací o žácích v poradenské péči specializovaných poradenských zařízení a jejich zajišťování v souladu s předpisy o ochraně osobních údajů
· poskytování informací o činnosti specializovaných školských a dalších poradenských zařízení v regionu, o jejich zaměření, kompetencích a o možnostech využívání jejich služeb žákům a jejich zákonným zástupcům
· metodik prevence sleduje potenciálně problematické žáky, v případě vážných problémů se svolá výchovná komise a jednání se doloží zápisem
· účast výchovného poradce na setkáních poradců ve školských poradenských zařízeních a schůzkách ohledně kariérového poradenství
· účast metodika prevence na schůzkách metodiků ve školských poradenských zařízeních
· účast členů ŠPP na vzdělávacích akcích
· spolupráce s poradenskými pracovišti PPP, SPC, SVP a s OSPOD
· získávání nových aktuálních informací týkající se činnosti ŠPP
2. STANDARDNÍ ČINNOSTI ŠPP 

I. Výchovný poradce
Personální obsazení: Ing. Ivana Řípová, ivana.ripova@zsbezno.cz, 732 813 883
konzultační hodiny pro žáky: individuální domluva
konzultační hodiny pro rodiče: úterý od 14.45 na základě objednání nebo po individuální domluvě v jiném termínu
Náplň činnosti výchovného poradce
Poskytuje zejména podporu při volbě povolání a kariérové poradenství, připravuje  podmínky pro vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a zprostředkovává diagnostiku žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a žáků mimořádně nadaných.
1. Poradenské činnosti:
- Kariérové poradenství 
- Vyhledávání žáků, jejichž vývoj a vzdělávání vyžadují zvláštní pozornost, příprava návrhů na péči, spolupráce na přípravě, kontrole a evidenci PLPP
- Zprostředkování diagnostiky speciálních vzdělávacích potřeb žáků
- Spolupráce se ŠPZ
- Příprava podmínek pro vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami
2. Metodické a informační činnosti
- Metodická pomoc pedagogickým pracovníkům školy
- Předávání odborných informací z oblasti kariérového poradenství a péče o žáky se speciálními vzdělávacími potřebami pedagogům
- Poskytování informací žákům a jejich zákonným zástupcům
- Shromažďování odborných zpráv a informací o žácích v poradenské péči a vedení písemných záznamů dokládajících činnost výchovného poradce
II. METODIK PREVENCE RIZIKOVÉHO CHOVÁNÍ

Personální obsazení: Mgr. Markéta Němečková, marketa.nemeckova@zsbezno.cz
konzultační hodiny: čtvrtek od 12.30 dle dohody

Náplň činnosti metodika prevence

Poskytuje služby v oblasti primární prevence zneužívání návykových látek, v oblasti šikany, záškoláctví, patologického hráčství, násilí, vandalismu, sexuálního zneužívání, zneužívání sektami, rasizmu, prekriminálního a kriminálního chování nebo sebepoškozování. Dále se zabývá poradenstvím v případě řešení skupinových problémů nebo neshod mezi dětmi ve škole.
1. Metodické a koordinační činnosti
- Záchyt signálů rizikového chování, individuální a skupinová práce se žáky a studenty s obtížemi v adaptaci, se sociálně-vztahovými problémy, s rizikovým chováním a problémy, které negativně ovlivňují jejich vzdělávání 
- Koordinace a realizace aktivit školy zaměřených na prevenci rizikového chování žáků
- Vyhledávání a nastavení vhodné podpory směřující k odstranění rizikového chování
2. Informační činnosti
- Předávání odborných informací o problematice rizikového chování, o nabídkách programů a projektů pedagogům. 
- Vedení databáze spolupracovníků školy v oblasti prevence rizikového chování
3. poradenské činnosti
- Poskytování poradenských služeb žákům a zákonným zástupcům žáků s rizikem či projevy rizikového chování
- Spolupráce s třídními učiteli při zachycování varovných signálů spojených s rizikovým chováním žáků, tříd
 
III. SPECIÁLNÍ PEDAGOG

Personální obsazení: Mgr. Marie Slivková, marie.slivkova@zsbezno.cz  
                                      Mgr. Naděžda Kafková, nadezda.kafkova@zsbezno.cz
                                      Mgr. Dana Houdková, dana.houdkova@zsbezno.cz

Konzultační hodiny pro žáky a rodiče: 
Mgr. Slivková – pondělí 13.00 – 14.30 po domluvě
Mgr. Kafková – pátek 12.30 – 13.30 po domluvě
Mgr. Houdková – středa 13.00 – 14.00 po domluvě, logopedie dle rozpisu
Rozdělení kompetencí speciálních pedagožek:
Mgr. Slivková – speciální třídy P1, S1
Mgr. Kafková – speciální třída P2, metodická pomoc kolegům
Mgr. Houdková – vedení logopedie, výuka předmětu speciální pedagogické péče

Náplň činnosti školního speciálního pedagoga
Školní speciální pedagog vykonává činnosti zaměřené na odbornou podporu žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a všech ostatních žáků, kteří potřebují speciálně pedagogickou podporu a péči založenou na krátkodobých či dlouhodobých podpůrných opatřeních. Činnost ŠSP je komplexní službou žákům, rodičům, pedagogům.
1. Depistážní činnosti
- Vyhledávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a jejich zařazení do speciálně pedagogické péče (konzultace se speciálními pedagogy).
2. Diagnostické a intervenční činnosti
- Diagnostika speciálních vzdělávacích potřeb včetně shromažďování údajů o dítěti. 
- Vytýčení hlavních problémů dítěte, stanovení individuálního plánu podpory v rámci školy i mimo ni (druh, rozsah, frekvence, trvání intervenční činnosti).
- Participace na vytvoření IVP (ve spolupráci s třídním učitelem, se zákonnými zástupci dítěte, s dítětem a s ostatními kolegy ŠPP.
- Průběžné vyhodnocování účinnosti navržených opatření, dle potřeby navržení a realizace úprav.
- Úpravy školního prostředí, zajištění speciálních pomůcek a didaktických materiálů.
- Speciálně pedagogické poradenské intervence a služby pro děti, zákonné zástupce a pedagogy školy.
- Participace na kariérovém poradenství – volba vzdělávání cesty dítěte, individuální provázení.
- Konzultace s pracovníky specializovaných poradenských a dalších pracovišť.
3. Metodická a koordinační činnost
- Příprava a průběžná úprava podmínek pro integraci žáků se speciálními vzdělávacími potřebami ve škole – koordinace speciálně pedagogických služeb ve škole.
- Spolupráce se školskými poradenskými zařízeními ve prospěch dítěte se speciálními vzdělávacími potřebami.
- Metodické činnosti pro pedagogy – návrhy metod a forem práce se žáky
IV. SOCIÁLNÍ PRACOVNÍK
Personální obsazení: Lucie Kopecká DiS.
Náplň činnosti sociálního pracovníka
1. Depistážní činnosti
2. Diagnostické a intervenční činnosti
3. [bookmark: _GoBack]Metodické a koordinační činnosti
